
舞台利用の注意事項（イベント業者向け） 
 

事前の打合せ                                  

◇催事計画書の提出とイベント内容や進行等について係員と打合せをしてくださ

い。 

仕込み図、プログラム等はご利用日の２週間までに提出してください。 

◇機材を持ち込む場合は、器具名、数量、使用電力量、重量を提出してください。 

◇仮設電源を利用する場合は、事前に申し出てください。希望の容量に満たない場

合は、発電機の持込みをお願いします。 

◇持込みのスモークマシンなど内容によっては、消防署、警察署、保健所、著作権

等へ届出をされ事前にホールへ申告をしてください。 

◇ピアノ調律は、原則、当館が委託契約する業者に発注し主催者から直接支払いを

お願いします。 

◇演出上、液体土砂粉末類、紙片等を使用されたい場合は、事前にお問合せくださ

い。 

◇使用中に起こった事故は、主催者側の責任となりますので、事故防止のため万全

な運営計画をお立てください。 

 

人員の手配                              

◇会場内に必ず会場責任者を配置し、秩序維持及び来場者の安全保持に努めてくだ

さい。 

◇当館は、舞台専属の技術職員を配置していません。施設管理職員が舞台・音響・

照明の管理を担当します。備品・機材の設置・撤去及び操作は主催者または主催

者手配の専門業者で対応ください。 

◇来場者の対応に、入場整理・駐車場整理・受付・もぎり・客席案内・非常誘導・

場内アナウンスなど必要な人員を主催者で手配してください。 

◇事故や天災地変などの発生に備え、避難誘導、緊急連絡、救急処置について万全

な対策がとれるようホール係員と打合せをし、必要に応じた人員を配置してくだ

さい。 

 

ご利用にあたって守っていただくこと                                  

◇利用時間の厳守 

 利用時間には、搬入、設営の準備作業、後片付け、原状回復の時間を含みます。

時間内にすべてを終了させてください。万一、施設・設備・備品等をき損したと

きは、速やかに申し出てください。 

◇大ホール搬入口は、車高４ｍ未満の１１ｔトラックまで可能です。 

 中ホール搬入口は、車高 3.5ｍ未満の４ｔトラックまで可能です。 

◇通路、出入口、避難経路、防火シャッター、防火扉、防炎扉が作動するスペース

及び防災設備の前には機器物品を置かないでください。 

◇舞台床及び壁へのガムテープなどの強粘着テープ、両面テープの使用は禁止で

す。弱粘着性の養生テープ、リノテープ等を使用してください。 

◇舞台上での釘の使用は、指定された場所に限ります。 

◇シートは、難燃性か金属製をご使用ください。 

◇舞台セット、カーペット、幕類は防炎仕様に限ります。 



◇高所作業をする場合はホール担当者に許可を受け、法令のとおりに行ってくださ

い。 

◇舞台機構及び吊物装置を作動させる場合は、主催者側の負担で補助操作員を配置

して下さい。 

◇幕類など可燃物からは間隔を十分にとって灯体を設置し、随時確認を行ってくだ

さい。 

◇スモークマシンを利用する場合は、消火器の設置と人員の配置してください。 

◇仮設電源、分電盤などを利用する場合は、事前に申し出て電気工事資格を持った

者が責任を持って施工と撤去を行ってください。当ホール職員は施工いたしませ

ん。 

◇撮影機材を使用する場合は、舞台、客席ともに設置場所の制約があります。観客

の安全を優先してください。観客席の頭上でのクレーン操作は禁止します。 

◇各所、整理整頓と安全の確保に努めてください。コード・ケーブル等を養生する

カーペットやゴムマットなどは持ち込みをお願いします。 

◇ゴミ（弁当の空き箱、空き缶等）は、主催者の責任においてお持ち帰りくださ

い。 

◇寄付金の募集、物品の販売若しくは提供するときは、事前に許可を受けてくださ

い。 

◇盗難や紛失等の事故については、当ホールでは一切責任を負いません。 

◇駐車場の整理は主催者の責任で行って下さい。道路での駐停車は固くお断りしま

す。 

◇定員の厳守 

 消防法上、施設の定員を超えてのご利用はできません。事故防止の為、入場者の

定員は厳守してください。また、満席になったときは、入口に「満席」の表示を

するなどして定員を超えないよう対処して下さい。立見席はありません。 

◇所定の喫煙場所以外は禁煙です。大ホール客席は、飲食も禁止です。 

◇条例・規則及び関係法令等を守ったご利用をお願いします。 

これに違反した時は、使用許可の取り消し、または使用の制限、若しくは使用停

止することがあります。使用者に損害が生じることがあっても壱岐市及び壱岐市

教育委員会は、その賠償の責めを負いません。 

 

 

ご不明な点やお気づきの点がございましたら遠慮なくホール係員へお尋ねください。 

 

 

壱岐の島ホール 

〒811-5133  

長崎県壱岐市郷ノ浦町本村触４４５番地 

ＴＥＬ 0920-47-4111  

ＦＡＸ 0920-47-4800 

(受付時間)9:00～17:00 水曜休館 

(開館時間)9:00 (閉館時間)22:00 


